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Convite

EXPANDINDUSTRIA-Estudos, Projectos e Gestao de Empresas, SA

N/ Ref.*: PA/2021/39
Assunto: Ajuste Direto para a formagdo do contrato de prestagao de servigos de “Bolsa de Horas para Assisténcia
Pés Venda do Programa de Gestdo Documental da CCDR-N - IPORTALDOC SOFTWARE APLICACIONAL” —

Convite

Porto, 4 de margo de 2021

A Comissdo de Coordenacido e Desenvolvimento Regional do Norte, promove o procedimento de
servicos de “Bolsa de Horas para Assisténcia Pés Venda do Programa de Gestdo Documental da CCDR-N - IPORTALDOC
SOFTWARE APLICACIONAL”, por ajuste direto, nos termos do disposto na alinea d) do artigo 20.° do Cddigo dos
Contratos Publicos, convidando V. Exa. a apresentar proposta no referido procedimento, nos termos e condigoes
infra estipuladas, com vista a celebragdo do contrato cujas prescrigSes se encontram consignadas no caderno de

encargos.
Com os melhores cumprimentos,

O Presidente

(Professor Anténio Cunha)
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| - Disposi¢coes Gerais

Artigo 1.°
(Identificacdao do procedimento e da Entidade Adjudicante)

1. O presente convite regula o procedimento de contratagao por ajuste direto da prestagio de servigos de
“Bolsa de Horas para Assisténcia Poés Venda do Programa de Gestdo Documental da CCDR-N - IPORTALDOC
SOFTWARE APLICACIONAL”.

2. A presente contratagio é promovida pela Comissao de Coordenacdo e Desenvolvimento
Regional do Norte, com o NIPC 600074404, que se assume como Entidade Adjudicante.

3. A Entidade Adjudicante tem sede na Rua Rainha D.? Estefania, n.° 251, r/c, 4150-304 Porto, com
os contactos seguintes:

a) Telefone: 226086300;

b) Endereco eletrénico: dscgaf@ccdr-n.pt

Artigo 2.°
(Decisdao de contratar e fundamento da escolha do procedimento)

l. A decisdo de contratar, nos termos do disposto no n.° | do artigo 36.° do Cédigo dos Contratos Publicos
(CCP), foi tomada pelo Sr. Presidente da Entidade Adjudicante, estando disponivel para consulta na sua
sede.

2. O presente ajuste direto é adotado com base no critério do valor, nos termos da alinea d), do artigo 20.°

do CCP.

Artigo 3.°
(Consulta e fornecimento das pecas do procedimento)
O convite e o caderno de encargos, bem como os demais documentos que integram o presente procedimento,
encontram-se patentes na pagina wwwe.acingov.pt e, em papel ou em formato eletrénico, na sede da Entidade
Adjudicante, identificada no n.° 3 do artigo |.°, onde podem ser consultados durante as horas de expediente, das
9h00 as 13h00 e das 14h00 as 18h00, desde o dia da disponibilizagao do convite até ao termo do prazo fixado

para a apresentagao da proposta.
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Artigo 4.°
(Objeto do procedimento)
l. O procedimento tem por objeto a escolha do Cocontratante da Entidade Adjudicante para a execugao

da prestagiao de servicos de “Bolsa de Horas para Assisténcia Técnica Pés Venda do Programa de Gestdo
Documental da CCDR-N - IPORTALDOC SOFTWARE APLICACIONAL”.

2. A prestagao de servigos envolve a execugao dos servigos definidos no respetivo caderno de encargos, e
mesmo aqueles que, nao previstos, se mostrem necessarios a perfeita e completa execugao daquele

objeto.

Il — Elaboracao de proposta

Artigo 5.°
(Reclamacgoes ou davidas sobre as pecas patenteadas no procedimento)
l. A prestagao dos esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretagao das pegas do
procedimento é da competéncia do gestor do procedimento.
2. As reclamagoes e pedidos de esclarecimento de quaisquer duvidas surgidas na interpretagao das pegas

patenteadas no procedimento deverio ser apresentadas pela Entidade Convidada através da plataforma

eletronica www.acingov.pt.

Artigo 6.°
(Inspecdo do local dos trabalhos)

1. Até a data limite para a apresentagdo da proposta, a Entidade Convidada podera inspecionar o local e nele
efetuar todos os reconhecimentos que entenda necessarios a elaboragao da sua proposta.

2, O Adjudicatario nao podera invocar o desconhecimento das condigées do local, nomeadamente fisicas
e/ou estruturais, para se exonerar das suas responsabilidades, incluindo nos casos em que opte por nao
fazer uso da faculdade prevista no numero anterior.

3. A inspecdo é da exclusiva conta e risco da Entidade Convidada, competindo-lhe obter todas as
autorizagbes ou licengas necessarias, bem como suportar todos os custos, indemnizagdes ou outros
encargos dai eventualmente resultantes.

4. Os elementos, relativos as condigoes do local, disponibilizados pela Entidade Adjudicante com as pegas
do procedimento, sao-no a titulo meramente indicativo e auxiliar, nao sendo aquela entidade, de forma

alguma, responsavel pelas informagdes ai contidas.
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Artigo 7.°
(Parametro base)
O somatorio do prego/hora multiplicado pelo n.° de horas nao pode, em qualquer caso, ser superior a
9.768,00 € (nove mil, setecentos e sessenta e oito euros), correspondendo a 52,8 €/hora
(cinquenta e dois euros e oitenta céntimos), no prazo maximo de vigéncia admitido (valores sem revisao
de pregos e sem IVA).
A violagao do parametro base indicado no nimero anterior implica a consequéncia prevista nas alineas b)

e d), do n.° 2, do artigo 70.° do CCP.

Artigo 8.°
(Documentos que constituem a proposta)

Em conformidade com o artigo 57.° do CCP, a proposta deve ser constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaracdo de aceitacdo do conteiido do caderno de encargos, conforme o modelo
constante do Anexo I;

b) Certidiao Permanente ou coédigo de acesso da mesma referente a pessoa juridica do
Concorrente no caso de pessoas coletivas;

c) Documento que, em fungdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execugao
submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenha o atributo da proposta, de
acordo com o qual o Concorrente se dispoe a contratar:

i Valor total da proposta;
ii. Valor custo unitario e n.° de horas

Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o Concorrente apresente, por os

considerar indispensaveis para os efeitos do disposto na parte final da alinea b), do n.° | do artigo 57.° do

CCP.

Os documentos identificados nos numeros anteriores devem ser assinados com recurso a assinatura

eletronica qualificada, nos termos da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto, sob pena de exclusao.

Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua fungao e poder de

assinatura, deve a Entidade Convidada submeter na plataforma eletrénica um documento
oficial indicando o poder de representacdo e a assinatura do assinante, nos termos do disposto

no n.° 7, do artigo 54.°, da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

Artigo 9.°
(Idioma dos documentos da proposta)

Os documentos que constituem a proposta sao obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.
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2, Se, pela sua prépria natureza ou origem, algum dos documentos previstos no artigo 8.° estiver redigido
em lingua estrangeira, devera o Concorrente fazé-los acompanhar de tradugao devidamente legalizada,

sob pena de exclusao da proposta.

Artigo 10.°
(Proposta variante)
Naio é admitida a apresentagio de propostas variantes, considerando-se como tal, nos termos do n.° | do artigo
59.° do CCP, a proposta que, relativamente a um ou mais aspetos da execugao do contrato a celebrar, contenha

atributos que digam respeito a condi¢oes contratuais alternativas.

Il - Apresentacao da proposta

Artigo 1 1.°
(Prazo de apresentacdo da proposta)
A proposta devera ser apresentada até as |7h00mO00s do 6.° dia a contar da data de disponibilizagao do convite

na plataforma de contratacao supra identificada.

Artigo 12.°
(Modo de apresentacido da proposta)

1. A proposta deve ser diretamente apresentada na plataforma eletronica utilizada pela Entidade Adjudicante,
através do endereco wwwe.acingov.pt.

2. No caso de a plataforma eletrénica prevista no nimero anterior se encontrar indisponivel, a proposta
deve ser apresentada através do enderego de correio eletrénico previsto na alinea c), do n.° 3, do artigo
|.° do presente convite (dscgaf@ccdr-n.pt).

3. A Entidade Convidada deve prever o tempo necessario para a inser¢ao da proposta, bem como para a
sua assinatura eletrénica, em fungio do tipo de acesso a internet de que dispde.

4. A rececao da proposta é registada com referéncia a data e hora, sendo entregue um recibo eletrénico de
rececao.

5. Para efeitos do artigo 62.° do CCP, devera ser observado o disposto nos artigos 54.°, 64.° e 68.° da Lei
n.° 96/2015, de |7 de agosto, nomeadamente, deverao ser assinados todos os documentos apresentados,
independentemente do formato de ficheiro, com certificados de assinatura eletrénica qualificada, sob pena
de exclusao da proposta.

6. No caso de os documentos serem carregados na plataforma eletronica utilizada pela Entidade Adjudicante
através de certificado de assinatura eletrénica qualificada em que nao se possa relacionar diretamente o

assinante com a sua fungao e poder de assinatura, a Entidade Convidada deve proceder a jungiao de
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documento oficial indicando o poder de representagao e a assinatura do assinante, nos termos do disposto
no n.° 7, do artigo 54.° Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

A assinatura de pastas zipadas ou compactadas nao equivale a assinatura dos documentos nelas contidos
e ndo preclude a exigéncia prevista no n.° 5 do presente artigo.

A nao apresentacgao de algum dos documentos indicados no artigo 8.° deste convite ou o incumprimento
de regras especificas sobre o procedimento, nomeadamente, o modo de apresentagdo e assinatura,

determina a exclusao da proposta.

Artigo 13.°

(Prazo da obrigacao de manutencdo da proposta)

O Concorrente fica obrigado a manter a proposta pelo prazo de 66 (sessenta e seis) dias, contados da data do

termo

do prazo fixado para a sua apresentagao, renovando-se por igual periodo caso, naquele prazo, nada

requeira em contrario.

IV — Analise da proposta

Artigo 14.°
(Esclarecimentos a proposta)
O gestor do empreendimento pode pedir ao Concorrente quaisquer esclarecimentos que considere
necessarios para efeito de analise da proposta.
Os esclarecimentos prestados pelo Concorrente fazem parte integrante da proposta, desde que nao
contrariem os elementos constantes dos documentos que a constituem, nem visem suprir omissdes que

determinariam a sua exclusao.

Artigo 15.°
(Negociacdo)

A proposta nao sera objeto de negociagao.

V - Habilitacado
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Artigo 16.°

(Documentos de habilitacao)

l. O Adjudicatario deve entregar, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da notificagao da decisao de

adjudicagdo, sob cominagao do prescrito no artigo 86.° do CCP, os seguintes documentos de habilitagdo:

a) Declaragao emitida conforme modelo constante do Anexo Il ao presente convite, dele fazendo

parte integrante;

b) Certidao Permanente ou cédigo de acesso da mesma referente a pessoa juridica do

Adjudicatario no caso de pessoas coletivas;

c) Documentos comprovativos de que o Adjudicatario nao se encontra nas seguintes situagoes de

impedimento:
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Tenha sido condenado por sentenga transitada em julgado por qualquer crime que afete a
sua honorabilidade profissional, se, entretanto, nao tiver ocorrido a sua reabilitagao, no caso
de se tratar de pessoas singulares, ou, no caso de se tratar de pessoas coletivas, quando
tenham sido condenados por aqueles crimes a pessoa coletiva ou os titulares dos seus
orgaos sociais de administragao, diregao ou geréncia, e estes se encontrem em efetividade
de fungdes, em qualquer dos casos sem que entretanto tenha ocorrido a respetiva
reabilitagao;
Nao tenha a sua situagao regularizada relativamente a contribui¢des para a seguranga social
em Portugal ou, se for o caso, no estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal;
Nao tenha a sua situagao regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se
for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento
principal;
Tenha sido condenado por sentenga transitada em julgado por algum dos seguintes crimes,
se, entretanto, nao tiver ocorrido a sua reabilitagdo, no caso de se tratar de pessoas
singulares, ou, no caso de se tratar de pessoas coletivas, tenham sido condenados pelos
mesmos crimes a pessoa coletiva e os titulares dos seus orgios sociais de administragio,
direcdo ou geréncia das mesmas e estes se encontrem em efetividade de fungoes, se
entretanto nao tiver ocorrido a sua reabilitagao:
Participagdo numa organizagao criminosa, tal como definida no n.° | do artigo 2.° da
Decisao -Quadro 2008/84 |/JAl do Conselho, de 24 de outubro de 2008;
Corrupgao, tal como definida no artigo 3.° da Convencao relativa a luta contra a
corrupgao em que estejam implicados funcionarios da Uniao Europeia ou dos
Estados-Membros da Unido Europeia e no n.° | do artigo 2.° da Decisdao -Quadro
2003/568/JAl do Conselho, de 22 de julho de 2003, e nos artigos 372.° a 374.° -B do
Cadigo Penal;
Fraude, na acecao do artigo |.° da Convencgao relativa a Protegao dos Interesses

Financeiros das Comunidades Europeias;
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iv. Branqueamento de capitais ou financiamento do terrorismo, tal como definidos no
artigo 1.° da Diretiva n.° 2015/849, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 20 de
maio de 2015, relativa a prevengao da utilizagao do sistema financeiro para efeitos
de branqueamento de capitais ou de financiamento do terrorismo;

V. Infragdes terroristas ou infragoes relacionadas com um grupo terrorista, tal como
definidas nos artigos 3.° e 4.° da Diretiva n.° 2017/541, do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 15 de margo de 2017, relativa a luta contra o terrorismo, ou qualquer
infragdo relacionada com atividades terroristas, incluindo cumplicidade, instigagdo e
tentativa, nos termos do artigo 14.° da referida diretiva;

vi. Trabalho infantil e outras formas de trafico de seres humanos, tal como definidos no
artigo 2.° da Diretiva n.° 201 1/36/UE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 5
de abril de 201 1.

2. Caso o Adjudicatario se veja impedido, por facto a si nao imputavel, de cumprir de forma perfeita e
integral as obrigagoes impostas em sede de habilitagdo deve invocar e justificar, de forma imediata, o
impedimento e, logo que o mesmo cesse, proceder a regularizagio que se imponha.

3. Fixa-se em 2 (dois) dias o prazo para efeitos do disposto na alinea j), do n.° I, do artigo 115.° do CCP.

4. Os documentos identificados nos numeros anteriores devem ser assinados com recurso a assinatura
eletrénica qualificada, nos termos da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto, sob pena de caducidade da
adjudicagao.

5. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua fungao e poder de

assinatura, deve o Adjudicatario submeter na plataforma eletrénica um documento oficial

indicando o poder de representacio e a assinatura do assinante, nos termos do disposto no n.°

7, do artigo 54.°, da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

VI - Disposi¢cdes finais

Artigo 17.°
(Despesas e encargos)

Todas as despesas e os encargos inerentes a celebragao do contrato sao da responsabilidade do Adjudicatario.

Artigo 18.°
(Legislacao aplicavel)

Em tudo o omisso no presente convite, observar-se-a o regime previsto no CCP e restante legislagdo aplicavel.
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Artigo 19.°
(Producao de efeitos do contrato)
O contrato a celebrar produzira efeitos, de acordo com o disposto na Lei n.” 98/97, de 26 de agosto, na redagao

atual, na data da sua assinatura.
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ANEXO |

Modelo de Declaracao

[a que se refere a alinea a) do n.° | do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.° 3 do artigo 256.°-

A, conforme aplicavel]

| - [#] (nome, nimero de documento de identificacio e morada), na qualidade de representante legal de' [#] (firma,
numero de identificagio fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagao
fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugao do
contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de [®] (designagao ou referéncia ao procedimento em causa) e,
se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada * se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o conteido do

mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em

anexo

a) [e]
b) [e]

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao do referido contrato,

ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das situagées previstas no n.° | do

artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragSes implica, consoante o caso, a
exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar
a aplicagdo da sangao acessoria de privagiao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de

contratos publicos, sem prejuizo da participagiao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

I Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas;
2 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada;
3 Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas

alineas b), c) e d) do n.° | e nos n.°s 2 e 3 do artigo 57;
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6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.° do
Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que nao se encontra nas situagoes

previstas nas alineas b), d), €) e h) do n.° | do artigo 55.° do referido Cédigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos solicitados nos termos
do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagao que eventualmente
recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagiao muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo
dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagao da sangao acessoria de privagao do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagao de contratos publicos, sem prejuizo da participagao a entidade competente

para efeitos de procedimento criminal.

[®] (local), [#] (data), [®] [assinatura *].

4 Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.°%
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ANEXO Il

Modelo de declaracao

[a que se refere a alinea a) do n.° | do artigo 81.°]

| - [#] (home, nimero de documento de identificacio e morada), na qualidade de representante legal de ' [o]
(firma, nimero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificacao fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de [®] (designagio ou referéncia ao
procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada * nio se encontra em

nenhuma das situagdes previstas no n.° | do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem ser consultados
3] os documentos comprovativos de que a sua representada * nio se encontra nas situagdes previstas nas

alineas b), d), e) e h) do n.° | do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragoes implica a caducidade da
adjudicagdo e constitui contraordenagido muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagao da sangao acessoéria de privagao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagao de contratos publicos, sem prejuizo da participagao a entidade

competente para efeitos de procedimento criminal.

[e] (local), [®] (data), [®] [assinatura®].

I Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas;

2 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representaday;
3 Acrescentar as informagoes necessarias a consulta, se for o caso;

4 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representaday;

5 Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.°.
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